附表4

××年度××部门决算说明

按照《关于批复　  ××年度部门决算的通知》的要求，现将我单位××年度部门决算说明如下:
一、部门主要职责
××部门的主要职责是：
（一）××××××××××××。
（二）××××××××××××。
（三）××××××××××××。
二、部门预算单位基本情况
××部门包括××个机关行政处（科）室及××个下属单位，其中：列入××年部门决算编制范围的单位详细情况见下表:
	单位名称
	经费性质
	人员编制数
	在职人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



三、部门主要工作总结
××年，××部门主要任务是：×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。围绕上述任务，重点完成了以下工作：
（一）××××××××××××。
（二）××××××××××××。
（三）××××××××××××。
四、××年决算收支总体情况
××年××部门年初结转和结余××万元，本年收入××万元，本年支出××万元，事业基金弥补收支差额××万元，结余分配××万元，年末结转和结余××万元。
（一）××年收入××万元，比上年决算数增加××万元，增长××％，具体情况如下：
1.财政拨款收入××万元，其中政府性基金××万元。
2.事业收入××万元。
3.经营收入××万元。
4.上级补助收入××万元。
5.附属单位上缴收入××万元。
6.其他收入××万元。
（二）××年支出××万元，比上年决算数增加××万元，增长××％，具体情况如下：
1.基本支出××万元。其中，人员支出××万元，公用支出××万元。
2.项目支出××万元。
3.上缴上级支出××万元。
4.经营支出××万元。
5.对附属单位补助支出××万元。
五、公共财政拨款支出决算情况
××年公共财政拨款支出××万元，比上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%，具体情况如下(按项级科目分类统计)：
（一）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
（二）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
（三）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
六、政府性基金支出决算情况
××年度政府性基金支出××万元，比上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%，具体情况如下(按项级科目分类统计)：
（一）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
（二）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
（三）×××（项级科目）××万元，较上年决算数增加（减少）××万元，增长（下降）××%。主要原因是×××××。
七、“三公”经费公共财政拨款支出决算情况
××年“三公”经费公共财政拨款支出××万元，同比下降（增长）××%。具体情况如下：
（一）因公出国（境）费××万元，主要用于××××××××××××（简要说明出国（境）团组目的）。××年本单位组织出国团组××个，参加其他单位出国团组××个；全年因公出国（境）累计××人次。与上年相比,因公出国（境）经费支出下降（增长）××%，主要是:××××××××。
（二）公务用车购置及运行费××万元。其中：公务用车购置费××万元，××年公务用车购置××辆。公务用车运行费××万元，主要用于公务用车燃油、维修、保险等方面支出，年末公务用车保有量××辆。与上年相比，公务用车购置费和运行费分别下降（增长）××%，主要是:×××××。
（三）公务接待费××万元。主要用于××××××××××××等方面的接待活动，累计接待××批次、接待总人数××人。与上年相比,公务接待费支出下降（增长）××%，主要是:×××××××××。
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